
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir an unserem Standort 
Steinhagen ab sofort:

IHRE AUFGABEN:
• Verantwortung für die kaufmännische Abwicklung unserer Projekte
• Unterstützung der technischen Projektleitung hinsichtlich Kostenplanung und sonstiger 
 kaufmännischer Prozesse
• Sicherstellung des Projekt-Cashflows sowie Prüfung und Bearbeitung der Lieferanten- und 
 Nachunternehmerrechnungen 
• Projektcontrolling, Kostenüberwachung und Risikobewertung sowie Erarbeitung von Gegen-
 steuermaßnahmen
• Mitwirkung bei Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen und regelmäßiges Reporting
• Allgemeine kaufmännische Tätigkeiten und projektbezogene Sonderaufgaben

• Eine abgeschlossene Ausbildung zum Industriekaufmann (m/w/d) oder eine vergleichbare 
 Ausbildung bzw. ein betriebswirtschaftliches Studium, idealerweise mit Fachrichtung Bau
• Einschlägige Berufserfahrung in der kaufmännischen Projektbearbeitung und im Projekt-
 controlling, idealerweise im Bereich TGA, HLK oder MSR- / Elektrotechnik
• Gute MS-Office-Kenntnisse und Kompetenz in einem Abrechnungs- und Kalkulationsprogramm
• Eigeninitiative, Eigenmotivation sowie eine selbstständige, engagierte und effiziente Arbeitsweise
• Teamfähigkeit, Durchsetzungsvermögen und kommunikative Kompetenz 

IHRE QUALIFIKATIONEN / EIGENSCHAFTEN:

• Eine unbefristete Festanstellung in einem 
 traditionsreichen, innovativen und zukunfts-
 orientierten Unternehmen
• Selbstständige, verantwortungsvolle Tätigkeit 
 in einem Team von erfahrenen Fachleuten
• Gutes soziales und kollegiales Umfeld

• Flexible Arbeitszeiten und eine überdurch-
 schnittliche, leistungsorientierte Vergütung 
 und Sozialleistungen
• Spannende Herausforderungen in einem 
 wachstumsorientierten Umfeld

WIR BIETEN:

PROJEKTKAUFMANN (M/W/D)

Wenn Sie mit uns gemeinsam die Zukunft gestal-
ten möchten, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.  
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Unter- 
lagen (idealerweise per E-Mail) mit Angabe Ihrer  

Gehaltsvorstellung sowie den frühestmöglichen  
Eintrittstermin an: bewerbung@bolwin-heemann.de  
unter Angabe der Ref. Nr. 202106-1.
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Die Bolwin & Heemann Systemtechnik GmbH & 
Co. KG versorgt Gebäude mit modernster Technik  
und steht für Qualität, Innovation und Nachhaltig-
keit, von der Planung bis zur Wartung. Mit  Stand- 
orten in Dresden, Leipzig, Reken und  Steinhagen/
Westfalen bietet das Unternehmen effiziente und 
zukunftsweisende Spitzenprodukte in allen Ge-
werken der gebäudetechnischen Ausrüstung, also 

Heizungs-, Raumluft-, Kälte- und Sanitärtechnik 
sowie Gebäudeautomation. Seit Mai 2019 agiert 
die Bolwin & Heemann GmbH & Co. KG als ein 
Tochterunternehmen der Calvias Unternehmens- 
gruppe. Die Qualifikation, Motivation und Wert- 
schätzung der über 80 Mitarbeiter ist die Voraus-
setzung, um die geforderte Wirtschaftlichkeit, 
Qualität und Zuverlässigkeit zu gewährleisten.


